] Office 365 *

Checkliste
Anmeldung Office 365 und Teams

Dein Weg zu Microsoft Teams

o Gib bei google.de ,Office Login® oder in der

Adresszeile www.office.com ein.

o Melde dich bei Office 365 mit der zugeschickten
Emailadresse und dem Passwort an.

(Vorname.Nachname@thrswa.onmicrosoft.com)

o Andere nun dein Passwort. Gib dazu nochmal das
mitgeschickte Passwort und
anschlieBend ein neues Passwort ein.
Wiederhole das neue Passwort.
» Ab sofort meldest du mit diesem

neuen Passwort an!
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Andern Sie Ihr Kennwort

Sie missen Ihr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort
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. ® Checkliste
u Office 365 Anmeldung Office 365 und Teams

o Unter ,Teams” findest du alle deine Unterrichtsfacher.

Klicke diese an, nun kannst du mit deiner Klasse und den entsprechenden Lehrern

kommunizieren.
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o In ,Dateien” findest du fUr dich bereitgestelltes Arbeitsmaterial.
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o Uber die ,Chat“-Funktion kannst du mit einzelnen Lehrern privat chatten, ohne dass

deine Klasse mitlesen kann.

i Chat | Microsoft Teams X
25 hitpsy/teams.micros conversations/nej

wehat?ctx=cha w vy @D@® =

Microsoft feams b m
[ Mew chat
Chat Zuletzt Kontakte T An: B 5 Gruppe v
Zuletzt
Neuer Chat
) > (¢

HEODOR IIEUSS

REALSCHULE WALLDORF



. ® Checkliste
u Office 365 Anmeldung Office 365 und Teams

Dein Weg zu Microsoft Teams

o Gib bei google.de ,Office Login® oder in der Adresszeile www.office.com ein.

o Melde dich bei Office 365 mit der zugeschickten Emailadresse und dem Passwort

an. (Vorname.Nachname@thrswa.onmicrosoft.com)

o Andere nun dein Passwort. Gib dazu nochmal das mitgeschickte Passwort und
anschlieBend ein neues Passwort ein.
Wiederhole das neue Passwort.

> Ab sofort meldest du mit diesem neuen Passwort an!

o Wahle nun auf der Benutzeroberflache von Office 365 das Programm ,, Teams* aus.

o Unter ,Teams* findest du alle deine Unterrichtsfacher.
Klicke diese an, nun kannst du mit deiner Klasse und den entsprechenden Lehrern

kommunizieren.

o In ,Dateien” findest du fUr dich bereitgestelltes Arbeitsmaterial.

o Uber die ,Chat“-Funktion kannst du mit einzelnen Lehrern privat chatten, ohne dass

deine Klasse mitlesen kann.
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